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ZOOM 참가자 확인 방법

[스마트캠퍼스 e-루리]
교수자 매뉴얼



2 [스마트캠퍼스 e-루리]  교수자 매뉴얼 1권. 기본 사용법

[ZOOM 참가자 명단 확인 방법]

▶ 스마트캠퍼스 e- 루리와 ZOOM을 연동하면 출석부 생성이 되지만, 

두 시스템간 통신 오류가 발생할 경우 온라인 출석부가 생성되지 않을 수 있습니다. 

이 경우 ZOOM에 직접 접속하여 그 목록을 다운 받을 수 있습니다.
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보고서 접근하기

①    ZOOM 웹사이트(https://zoom.us)에 접속하여 로그인한 뒤 '내 계정' 으로 들어갑니다.
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보고서 접근하기

②    좌측의 '보고서' 메뉴를 선택합니다. 
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참가자 목록 확인하기

③   ‘사용‘ 항목을 클릭합니다.
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참가자 목록 확인하기

④   원하는 날짜를 선택 후 '검색' 버튼을 누릅니다.

- 최대 보고서 기간: 1개월

- 보고서에는 끝난 지 30분 이상 지난 회의에 대한 정보가 표시됩니다.
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참가자 목록 확인하기

⑤   찾고자 하는 회의 목록을 찾은 뒤, ‘참가자’에 표시된 숫자를 클릭합니다.
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참가자 목록 확인하기

⑥   회의 참가자 목록이 아래의 그림처럼 표시됩니다. 

'내보내기' 버튼을 누르면 참가자 명단을 엑셀파일로 다운로드 받을 수 있습니다.  

-  '회의 데이터로 내보내기' 항목에 체크한 뒤 내보내기를 하면  
 회의 정보도 함께 표시됩니다.

- ‘고유한 사용자 표시’에 체크할 경우에는 참여 시작과 끝 시간은     
   생략되고 참가자의 참여 기록이 누적된 총 시간만 표시됩니다.




